Phu luc 02

YG|VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM VIEN CHU'C CUA BAN QUAN LY
N THIEN NHIEN HOANG LIEN - VAN BAN TRUC THUQC THUQC CHI CUC KIEM LAM
14520D-UBND ngay 29 /4 /2026 cua UBND tinh Lao Cai)

STT

TRI VIEC
LAM
(VTVL)

DANH NGHE
NGHIEP HOAC
NGACH VIEN

CHUC

MO TA CONG VIEC CUA VTVL

TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI DUONG/
NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Vi tri viéc lam lanh dao quan ly

Truong
ban

Lanh dao, quan 1y va diéu hanh toan
bd hoat dong cua Ban; chiu trach
nhiém trudc Chi cuc Kiém lam va
trude phap luat vé két qua thuc hién
nhiém vu; chi dao xdy dung va td
chtrc thuc hién ké hoach cong téc,
quan 1y tai chinh, tai san, nhan su

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én nganh, chuyén nganh Lam
nghiép, Lam sinh, Quan ly tai nguyén n‘mg hodc céac chuyén nganh
khac co lién quan, phu hop v6i yéu cau vi tri viéc 1am dam nhiém.

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; bdi dudng,
ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap ung diéu kién, tidu chuan khac ciia ngudi dimg dau don
vi sur nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat va quy dinh
clia cp c6 tham quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong tro 1én.

Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

C6 nang lyc lanh dao, quan 1y thuc hién tét duong 16i, chu
trrong, chinh sach cua Pang; phép ludt cia Nha nudc va cua
nganh, linh vuc dugc phan cong, quan ly; c6 nang luc nghién
ctru, phan tich, duy bao, danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh
sach cua Pang; phap luat cua Nha nudc; ¢6 nang luc t6 chirc,
diéu hanh, tap hop, xay dung khdi doan két nodi bo, quan 1y, to
chtrc do1 ngii can b, vién chirc; ¢d nang luc to chire thuc hién
viée kiém tra, so két, tong két dé rut kinh nghiém; kha ning
chu tri, két luan cc cudc hop, hoi nghi.

Ph6 Trudng
ban

Pho Truong ban la nguoi gip Truong
ban phu trich, chi dao mét s6 mat cong tac
cta don vi; chiu trach nhiém trudc Trudng

Tiéu chytfn vé trinh dp dao tgo, boi dwong:
- C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én nganh, chuyén nganh Lam
nghi¢p, Lam sinh, Quan 1y tai nguyén rung hoac cac chuyén nganh
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ban va trude phap ludt vé nhiém vu duoc
phén cong. Ph6 Trudng ban c6 nhiém vy
chi dao, diéu hanh, thuc hién cc nhiém vu
theo linh virc duoc phan cong va giai quyét
nhing van dé phat sinh thudc linh vuc phy
trach. Di véi nhimg van d& lién quan
nhiéu linh virc hodc lién quan dén co quan
captrent}nphalcoyklencuaTru’ong
ban trude khi quyét dinh. Bi voi linh vue
cong tac duge phan cong hay Uy quyén,
quyét dinh cia Pho Truong ban co hiéu
lyc nhu Trudng ban.

khac c6 lién quan, phu hgp voi yéu cau vi tri viéc lam dam nhiém.

- Bam bdo cac yéu cau ve trinh do 1y luén chinh tri; bdi dudng, ching
chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Bép tmg diéu kién, tiéu chuan khac ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cta cép c6 tham quyén. Giir
chtc danh nghe nghi¢p hang 111 va tuong duong tré Ién.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

C6 nang lyc lanh dao, quan 1y thuc hién 5t duong 16i, chi1 truong, chinh sach
cua Pang; phéap luat cua Nha nudc va cia nganh, linh vuc dugc phan cong,
quan 1y; ¢6 nang lyc nghién ctru, phén tich, du bao, danh gia, cu thé hoa chu
truong, chinh sach cta Pang; phap ludt cia Nha nudc; ¢6 nang luc to chirc,
diéu hanh, tp hop, xay dung khéi doan két ndi bg, quan 1y, 6 chirc doi ngii
can b0, vién churc; ¢6 nang luc t6 chirc thuc hién viée kiém tra, so két, téng két
dé rat kinh nghiém; kha nang chu tri, két luan cac cudc hop, hoi nghi.

11

Vi tri lam vi¢

¢ chirc danh nghé ngh

iép chuyén nganh

Quan ly, bao
vé rung
hang 11

Hang II

Tham muu, xay dung va t6 chic, trién khai
thuc hi¢n quy hoach, ké hoach, chinh séch,
phap luat, cac nhiém wvu, giai phap vé cong
tdc quan ly, bao vé rung, chlen luge phat
trién 1am nghiép; bao cdo tong hop, to chirc
thuc hién nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing:

- Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én nganh, chuyén nganh Lam
nghiép, Lam sinh, Quan ly tai nguyén rung hoac cac chuyén nganh
khac co lién quan, phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam dam nhiém.

- Pam bao cac yéu cau vé trinh d6 1y luan chinh tri; bdi dudng,
ching chi; kinh nghiém cong tac; phdm chat c4 nhan theo quy dinh.

- bap ung dleu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén moén, nghiép vu:

Co6 nang lyc thyc hién tdt duong léi, chu truong, chinh sach cua
Dang; phap ludt cia Nha nudc va cua nganh, linh vuc dugc phan
cong; c6 nang lyc nghién ctru, phan tich, dy bao, danh gia, cu thé
hoa chu truong, chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha nudce; co
nang lyc t6 chirc, xay dung khdi doan ket noi bo, quan 1y, to chic
d6i ngii can bg, vién chirc; ¢6 nang luc t6 chirc thuc hién viée kiém
tra dé rat kinh nghiém;
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Tiéu chyén vé trinh dp dao tao, boi dwong:
- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én nganh, chuyén nganh Lam
nghi¢p, Lam sinh, Quan ly tai nguyén rung hodc cac chuyén nganh
Th v d 1 13 chite. trién khai khac ¢o lién quan, phu hop vo1 yéu cau vi tri viéc lam dam nhi¢m.
am .rilu’u, Xdy dung Vf‘ o chue, t}’len ) al | _ pam béo cac yéu cau vé trinh do ly luan chinh tri; boi dudng, chiing
thuc hién quy hoach, ké hoach, chinh séach,
1, A chi; kinh nghlem cong tac; pham chat ca nhan theo quy dinh.
Quan ly, bao phap luét, cac nhiém vy, giai phap vé cong
~ . - Péap tmg diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh.
2 vé rung Hang III tac quan 1y, bao vé rung, chlen lugc phat
Tiéu chudn vé néing luc chuyén mén, nghiép vu:
hang III trién 1am nghiép; béo c4o tdng hop, to chirc , , ,
Co6 nang luc thyc hién tdt duong 161, chu truong, chinh sach cua
thuc hién nhiém vu chuyén mon theo mang , , N . . 2, . . N
A A A bang; phap ludt cia Nha nudc va cia nganh, linh vuc dugc phan
cong viéc dugc phan cong N . n A, . ., X1 \
cong; c6 nang luc nghién ctru, phan tich, danh gia, cu thé hda chu
truong, chinh sach cua Dang; phap ludt ciia Nha nudce; c6 nang luc
to chure, xay dung khoi doan két ndi bo; to chirc thuc hién viée kiém
tra dé rat kinh nghiém;
Tiéu chuin ve trinh dg dao tqo, boi duwong:
- C6 bang tot nghiép trung cép tré 1én nganh, chuyén nganh Lam
nghi¢p, Lam sinh, Quan 1y tai nguyén rung hoac cac chuyén nganh
. Ca o . | khéc c6 lién quan, phu hop véi yéu cau vi tri viéc 1am dam nhiém.
Tham muu, xay dung va (o chirc, tfjen lfhal - Pam bao bdi dudng, chimg chi theo quy dinh.
Quin 19, bo thuc hi¢n quy hoach, ké hoach, chml} sach,
A . phép luat, cadc nhiém vu, giai phap vé cong | ... I N P "
3 vé rung Hang IV tic quan 19. bdo vé rime: bdo cdo téne h Tiéu chuan vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
hang IV d Y v TUne; EN9P: 1 g nang lyc thuyc hién tot duong 101, chu truong, chinh sach cua

t0 chuc thyc hién nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong

Dang; phap ludt cia Nha nudc va cia nganh, linh vuc dugc phan
cong; co niang luyc danh gid, cy thé hoa chu truong, chinh sach cua
Dang; phép ludt cia Nha nudc; xdy dung khdi doan két noi bo; to
chire thyc hién viéc kiém tra dé rit kinh nghiém.




- HANG CHUC
TEN VI DANH NGHE 3 AN VE TRi 3 P > "
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11} Vi tri viéc lam chuyén mén dung chung
Chu tri hodc tham gia nghién curu, tham El,é 111)? huér} ve tlrli'r}h ((iié .dfllo taoz bl(:n du’(:)’ng: ‘¢ chuve snh: ké
muu gitp lanh dao don vi, téng hop, 6 bang t}cl)t 1}11g 1(:3ph alh oc trc}y1 én }rlnot tr(;lng cac chuyin nganh: Ie1
thAm dinh, hoach dinh chién luoc, quy ;[ioan tallfh n 1;[alhc inh ngan ang hoac n oril ngaln hc uyén ngan
, hoach, ké hoach, chinh séch; xay dung Dao tag ac phu hop deyeu f(au vi trle1ecd am 1nh vuc c}cl)ng k‘[ach
K& todn hoan thién véin ban quy pham phép ludt, am bao céc yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi; kin
| trudng hodc K& todn vien dv 4n, d& 4n vé cong tac ke todn cia ggh}iem cong tac; pham chit c4 nhan dbi véi vi tri viée 1am theo quy
phu trach ké don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai I}ri : hudn vé nine livc chuvén mé hié ]
toan chinh cta don vi; b4o cdo tinh hinh thyc | 2 /64 chudn ve nang fLrc chiyen mon, ngniep vy:
oA cns 1 , . Nam dugc duong 161, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua
hién thu, chi tai chinh cua don vi cho
. oA e .~ .| Nha nude vé linh vue dugce phén cong; tong hop, phén tich, danh gia, t6
cac don vi thudc linh vyc pham vi quan
, o, n R .| chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr Iy cac
ly; thuc hién cidc nhiém vy, cong viéc
h \ R sc d AN 6 tinh huéng thudc linh vyc dugc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc doc
theo mang cong viéc dugc phan cong. lap hodic phéi hop theo nhém
Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng:
) . Co bang tot nghi¢p dai hoc trd 1én mdt trong cac chuyén nganh: ké
Chu tri tham muu tong hop vé cong tac | toan, tai chinh, tai chinh ngan hang hogc nhém nganh, chuyén nganh
ké toan cua don vi; xdy dung, tham dinh | dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri vige lam, linh vyc cong tac.
va to chic thuc hién k& hoach, chinh | Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh
Ké tos sach, quy dinh lién quan dén linh vuc ké | nghiém cong tac; phim chit ca nhan ddi véi vi tri viéc 1am theo quy
€ toan Koo s en , A , A -
2 vien Keé toan vién toan; thyc hién hach toan thu, chi tai | dinh.

chinh; 1ap va bdo cdo tinh hinh tai chinh
theo quy dinh cua phép luat va cua don
vi; t6 chirc trién khai cac nhiém wvu
chuyén mon theo phan cong

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Niam dugc duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua
Nha nude ve linh vue duge phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, t6
chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac
tinh huong thude Iinh vuc dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phéi hop theo nhém




~ HANG CHUC
TENVI | DANH NGHE ; AN VE TR o n S—
str | TRIVIEC | QOHIEP HOAC | MO TA CONG VIEC CUA VTVL TIEU CHUAN VE TRINH BO DAOTAO, BOI DUONG/
LAM : A : NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
(VIVL) NGACH VIEN
CHUC
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwing:
- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én c6 chuyén nganh, phu hop véi
yéu cau vi tri viée lam dam nhiém.
Thuc hién thu, chi tién mit cta don vi | - Pam bao cic yéu cau boi dudng, ching chi; kinh nghiém cong tac;
theo quy dinh; quan 1y, bao quan quy | pham chat c4 nhan theo quy dinh.
3 Chuyén Vién chite hane III tién mat; 1ap sb quy, ching tr thu — chi; | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
vién thu quy ang phéi hop vé6i ké toan trong kiém ké, | C6 ning lyc thyc hién tot duong 10i, chu trwong, chinh sich cua
quyét toan quy; thuc hién nhiém vu | Pang; phap luat cua Nha nude va cua nganh, linh vyc duge phan
khéc theo phan cong cong; c6 ning luc nghién ctru, phan tich, danh gia, cu thé hoa chu
truong, chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha nudc; co6 nang luc
t6 chuc, xay dung khdi doan két ndi bo; t chic thyc hién viée kiém
tra dé rat kinh nghi¢m;
Tiéu chudn vé trinh do dao tao, boi duong:
- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én c6 chuyén nganh, pht hop véi
yéu clu vi tri viéc lam dam nhiém.
Thyc hién cong tac van thu, luu trir cua | - Pam bao cac yéu cdu bdi dudng, chung chi; kinh nghiém cong tac;
< don vi; tlep nhan, dang ky, quan ly van pham chat ca nhén theo quy dinh.
Van thu
4 vién (kiém | Vién chirc hang III ban di — dén; 1ap ho so, quan 1y va luu | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
ang
luru trir) tI'}AI tai 1}6:311? Aphuc vu l.(’l\’lal ‘[hi.C, su dur}g Co6 nang lyc thyc hién tbt duong 161, chu truong, chinh sach cua
ho so, tai liéu; thuc hién nhiém vu khac | Dang; phdp luat ctia Nha nudc va cua nganh, linh vuc duge phan
theo phan cong cong; c6 nang luc nghién ctru, phan tich, danh gia, cu thé hoa chu
truong, chinh sach ctia Pang; phap ludt cua Nha nudc; cd nang luc
t6 chirc, xay dung khéi doan két ndi bo; t6 chire thuc hién viée kiém
tra dé rat kinh nghiém;
v Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
o - :Fhl_rc PlérlA 'céng,' tac pl'll,lcv vu CflC hoat Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tgo, boi dudng: Co bang t6t - nghiép
1 Nhan vién dong doi noi, doi ngoai cua Lanh dao | yryng hoc phd thong trg 1én; Kién thirc bd trg: Kién thirc t6 chuc sy

phuc vu

don vi. B6 tri, sip xép ban ghé, phong
hop, hdi truong co quan.

kién, quan hé di ngoai, dbi noi; Kién thirc vé bao vé mdi truong, vé
sinh an toan lao dong
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- Chuan bi nudce ubng phuc vu hdi nghi
theo yéu cau cua lanh dao, don dep, vé¢
sinh phong hop, hoi truong.

- Quét don v¢€ sinh san, hanh lang, cac
phong, khu v¢ sinh co quan, thu gom
rac, chat thai chuyén dén noi tap két
theo quy dinh cta Cong ty vé sinh mdi
truong...

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu: C6 dao duc va ban
linh; T6 chuc thyc hién cong viéc; c6 k¥ nang giao ti€p ung xu; Quan
hé phoi hop; Kha nang lam viéc doc lap

Nhan vién

- Thyc hién nhiém vu 1ai xe cho co quan
theo phan cong, ddm bdo kip thoi, chinh
x4c, an toan cho nguoi va xe.

- Pua doén céan bg, vién chuc khi ¢6 yéu
cau, lay chir ky x4c nhén, tong hop sb

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dwong: Co6 bang tot nghi¢p cac
khoéa dao tao 1ai xe ¢ cac hang xe theo yéu cau cong tac; Kién thirc

lai xe kfn ho?t dong cua xe khi ket thuc dot | p§ trg: C6 kién thire vé Luat Giao thong duong bd, vé cong tac bao
cong tac. hiém xe, cac khoan phi, 18 phi, thué c6 lién quan.
- B4o c4o hang thang tinh trang hoat Tiéu chuén vé nang lwc chuyén moén, nghigp vu: Thuc hién nhu
dong, stra chita xe. D& nghi thanh toan | Muc 1 Phan IV
chi phi xing diu xe. Thyc hién cac
nhiém vu khac do cap trén giao.
-‘Thuc; Ah wn nhiém vu bao v¢ Tr}1 89: MOV 1w chudn vé trinh dé dao tao, boi dudng: Co béng t6t nghiép tir
lam viéc cua co quan theo phan cong,

L d4m bio an ninh. an toin theo veu cAu trung hoc phd thong tro 1én va qua 16p bdi dudng vé nghiép vu bao
3 Nhan vién ’ y vé; Kién thirc b trg: C6 kién thirc vé nghiép vu bao vé.

bao vé

cong tac cua co quan.

- Thuc hién céc nhiém vu khéac do cap
trén giao.

Tiéu chut‘fn vé néing lyc chuyén mén, nghiép vu: Thyc hién nhu
Muyc 1 Phan IV
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